
д/д Байгууллагын нэр
Нэгжийн 

нэр 

Ангилал Нэр Боловсрол

Мэргэжил

Туршлага Ур чадвар

1

Захиргаа, 

хяналтын 

хэлтэс

Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Хүний нөөцийн 

мэргэжилтэн
1 

Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Нягтлан бодох 

бүртгэл /041101/, 

Бизнес ба 

удирдахуй /0411-

0413/, Эрх зүй 

/0421/, Эдийн засаг 

/0311/, Багш 

Мэргэжлийн /0114/;
Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

- Мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, нийцтэй бус 

байдлыг илрүүлэх; 

- Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах;

- Судалгааны ерөнхий арга зүйн мэдлэгтэй;

- Бодлогын үндэслэлтэй санал, дүгнэлт, 

зөвлөмж боловсруулах;

- Тоон мэдээлэлтэй ажиллах, нэгтгэн дүгнэх, 

статистикийн арга хэрэгслийг ашиглах 

чадвартай байх;

- Мэдээллийн уялдаа холбоо чиг хандлагыг 

олж харж чаддаг байх;

- Мэдээллийг түргэн шуурхай, үр дүнтэй 

байдлаар нягтлан судалж, нэмэлт мэдээлэл 

шаардлагатай эсэхийг тодорхойлдог байх;

- Бусад.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

2
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Хамралт, орлого 

шимтгэлийн өр, 

хариуцсан байцаагч, 

мэргэжилтэн

Нийгмийн даатгалын хууль тогтоомжийн

хэрэгжилтийг хангах, нийгмийн даатгалын

сангийн орлогын төлөвлөгөөг биелүүлэх

өр, авлага барагдуулах, хамрах хүрээг

нэмэгдүүлэх, ажил олгогч,

даатгуулагчдын мэдээллийн санг

бүрдүүлэх чиг үүргийг хэрэгжүүлнэ.

1
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Нягтлан бодох 

бүртгэл /041101/, 

Бизнес ба 

удирдахуй /0411/                 

Эрх зүй /0421/,            

Эдийн засаг /0311/,        

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/  

Маркетинг ба зар 

суртачилгаа /0414/ 

Худалдаа /0421/                    

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

- Мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, нийцтэй бус 

байдлыг илрүүлэх;

- Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах;

- Судалгааны ерөнхий арга зүйн мэдлэгтэй.

- Өөрийн чиг үүргийн хүрээнд шийдлийн 

хувилбарыг боловсруулж, хариуцах;

- Шаардлагатай асуудлаар судалгаа хийж, 

дүнг хариуцах.

- Өөрийн мэдлэг чадвар, өөрт байгаа 

мэдээллийг баг хамт олонтой хуваалцаж 

хамтран ажиллах;

- Бусадтай харилцан итгэл төрүүлэхүйц ажил 

хэрэгч, нээлттэй харилцааг бий болгох.

- Кирилл болон үндэсний бичгээр албан хэрэг 

хөтлөх чадвартай байх;

- Гадаад хэл, мэдээллийн технологийн болон 

бусад зайлшгүй шаардлагатай ур чадвар. 

- Компьютерын хэрэглээний программ, 

мэдээллийн дэвшилтэт технологи ашиглах 

чадвартай байх;

- Англи хэл, эсхүл бусад гадаад хэлээр албан 

тушаалын чиг үүрэгт хамаарах мэдээллийн эх 

сурвалжийг ашиглах чадвартай байх.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

АТТ батлах зөвшөөрөл 

олгосон ТАЗ-ийн шийдвэрийн 

дугаар, баталсан шийдвэрийн 

огноо, дугаар албан тушаал 

Хамралт, 

орлогын 

хэлтэс

Чингэлтэй дүүргийн 

Нийгмийн даатгал 

газар

ТӨРИЙН ЖИНХЭНЭ АЛБАН ТУШААЛЫН СУЛ ОРОН ТООНЫ МЭДЭЭЛЭЛ, СОНГОН ШАЛГАРУУЛАЛТЫН ЗАХИАЛГА

БАЙГУУЛЛАГЫН НЭР: Чингэлтэй дүүргийн Нийгмийн даатгалын газар                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

2024 оны 06 дугаар сарын 19-ний өдөр 

Албан тушаалын

Хариуцах асуудал
Орон 

тоо

Албан тушаалд тавигдах тусгай шаардлага



3
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Сайн дурын 

даатгалын  

байцаагч, 

мэргэжилтэн  

Нийгмийн даатгалын хууль тогтоомжийн

хэрэгжүүлэх, сангийн орлогын

төлөвлөгөөг биелүүлэх зорилтод бүлгийн

иргэдийг сайн дурын даатгалд хамруулах,

хамралтыг нэмэгдүүлэх, даатгуулагчдын

мэдээллийн санг бүрдүүлэх чиг үүргийг

хэрэгжүүлнэ. 

1
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Нягтлан бодох 

бүртгэл /041101/,             

Эдийн засаг /0311/,        

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/  

Менежмент ба 

удирдахуй /0413/  

Маркетинг ба зар 

суртачилгаа /0414/ 

Худалдаа /0421/                    

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

- Мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, нийцтэй бус 

байдлыг илрүүлэх;

- Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах;

- Судалгааны ерөнхий арга зүйн мэдлэгтэй.

- Өөрийн чиг үүргийн хүрээнд шийдлийн 

хувилбарыг боловсруулж, хариуцах;

- Шаардлагатай асуудлаар судалгаа хийж, 

дүнг хариуцах.

- Өөрийн мэдлэг чадвар, өөрт байгаа 

мэдээллийг баг хамт олонтой хуваалцаж 

хамтран ажиллах;

- Бусадтай харилцан итгэл төрүүлэхүйц ажил 

хэрэгч, нээлттэй харилцааг бий болгох.

- Албан ажлын чиг үүргийнхээ дагуу хууль эрх 

зүйн үндэслэл бүхий зөвлөгөө мэдээллээр 

хангаж ажиллах чадвартай байх;

-  Англи хэл эсхүл бусад гадаад хэлээр албан 

тушаалын чиг үүрэгт хамаарах мэдээллийн эх 

сурвалжийг ашиглах чадвартай байх;

-  Кирилл болон үндэсний бичгээр албан 

хэрэг хөтлөх чадвартай байх;

- Компьютерын хэрэглээний программ, 

мэдээллийн дэвшилтэт технологи ашиглах 

чадвартай байх.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

4
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Өр, авлага 

хариуцсан 

мэргэжилтэн

Байгууллагын болон нийгмийн даатгалын

шимтгэлийн өр, авлага барагдуулах

ажлыг зохион байгуулах, мэдээ, судалгаа

гаргах тайлагнах биелэлтийг хангах чиг

үүргийг хэрэгжүүлж

1
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй.

Нягтлан бодох 

бүртгэл /0411/, 

Бизнес ба 

удирдахуй /0411/                  

Эрх зүй /0421/,            

Эдийн засаг /0311/,        

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/  

Менежмент ба 

удирдахуй /0413/  

Маркетинг ба зар 

суртачилгаа /0414/ 

Худалдаа /0421/                    Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

- Мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, нийцтэй бус 

байдлыг илрүүлэх;

- Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах;

- Судалгааны ерөнхий арга зүйн мэдлэгтэй.

- Өөрийн чиг үүргийн хүрээнд шийдлийн 

хувилбарыг боловсруулж, хариуцах;

- Шаардлагатай асуудлаар судалгаа хийж, 

дүнг хариуцах.

- Өөрийн мэдлэг чадвар, өөрт байгаа 

мэдээллийг баг хамт олонтой хуваалцаж 

хамтран ажиллах;

- Бусадтай харилцан итгэл төрүүлэхүйц ажил 

хэрэгч, нээлттэй харилцааг бий болгох.

- Кирилл болон үндэсний бичгээр албан хэрэг 

хөтлөх чадвартай байх;

- Албан ажлын чиг үүргийнхээ дагуу хууль эрх 

зүйн үндэслэл бүхий зөвлөгөө мэдээллээр 

хангаж ажиллах чадвартай байх;

- Англи хэл эсхүл бусад гадаад хэлээр албан 

тушаалын чиг үүрэгт хамаарах мэдээллийн эх 

сурвалжийг ашиглах чадвартай байх;

- Компьютерын хэрэглээний программ, 

мэдээллийн дэвшилтэт технологи ашиглах 

чадвартай байх.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

Хамралт, 

орлогын 

хэлтэс

Чингэлтэй дүүргийн 

Нийгмийн даатгал 

газар



5
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Тэтгэврийн хяналтын 

байцаагч, 

мэргэжилтэн

Нийгмийн даатгалын хууль тогтоомжийн

хэрэгжилтийг хангуулах, нигйгмийн

даатгалын сангаас олгох тэтгэврийг

хуулийн хугацаанд тогтоож, олгох,

олголтод хяналт тавих, мэдээллийн сан

бүрдүүлэх, мэргэжил арга зүйн дэмжилэг

үзүүлэх  чиг үүргийг хэрэгжүүлнэ. 

1
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Нягтлан бодох 

бүртгэл, татвар 

/0411/,                  

Эрх зүй /0421/,            

Эдийн засаг /0311/,        

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/  

Менежмент ба 

удирдахуй /0413/  

Маркетинг ба зар 

суртачилгаа /0414/ 

Худалдаа /0421/                    

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

- Албан ажлын хэрэгцээнд шаардагдах 

мэдээлэл

- цуглуулах, мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, 

нийцтэй бус

- байдлыг илрүүлэх;

- Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах;

- Судалгааны ерөнхий арга зүйн мэдлэгтэй 

байх;

- Мэдээллийн уялдаа холбоо, чиг хандлагыг 

олж харж

- чаддаг байх;

- Хууль тогтоомжийн хүрээнд асуудлын 

шийдлийн хувилбарыг боловсруулж, 

хариуцах;

- Шаардлагатай асуудлаар судалгаа хийж, 

дүнг хариуцах;

- Асуудлыг шийдвэрлэх хувилбарыг 

боловсруулж, түүний эерэг, сөрөг үр 

дагаврын талаар удирдлагад танилцуулах;

- Саналын зөрүү, үл ойлголцлыг эв зүйгээр 

зохицуулах;

- Бусад.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

6
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Тэтгэвэр тогтоолт, 

олголтын байцаагч 

мэргэжилтэн

Нийгмийн даатгалын хууль тогтоомжийн

хэрэгжилтийг хангуулах, нигйгмийн

даатгалын сангаас олгох тэтгэврийг

хуулийн хугацаанд тогтоож, олгох,

олголтод хяналт тавих, мэдээллийн сан

бүрдүүлэх, чиг үүргийг хэрэгжүүлнэ. 

2
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Нягтлан бодох 

бүртгэл, татвар 

/0411/,                  

Эрх зүй /0421/,            

Эдийн засаг /0311/,        

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/  

Менежмент ба 

удирдахуй /0413/  

Маркетинг ба зар 

суртачилгаа /0414/                     

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

- Нийгмийн даатгалын салбарын чиглэлээр 

мэдээлэл         цуглуулах, мэдээлэл дэх дутуу, 

алдаатай, нийцтэй  бус   байдлыг илрүүлэх;

- Бодлогын судалгааны чанарын болон тоон 

аргыг ашиглан дүн шинжилгээ хийх;

- Нийгмийн даатгалын салбарын чиглэлээр 

хариуцан гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах; 

- Судалгааны ерөнхий арга зүйн мэдлэгтэй 

байх;

- Хууль тогтоомжийн хүрээнд асуудлын 

шийдлийн хувилбарыг боловсруулж, 

хариуцах;

- Шаардлагатай асуудлаар судалгаа хийж, 

дүнг хариуцах;

- Асуудлыг шийдвэрлэх хувилбарыг 

боловсруулж, түүний эерэг, сөрөг үр 

дагаврын талаар удирдлагад танилцуулах;

- Саналын зөрүү, үл ойлголцлыг эв зүйгээр 

зохицуулах;

- Бусад.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

Чингэлтэй дүүргийн 

Нийгмийн даатгал 

газар

Тэтгэвэр 

тэтгэмжийн 

хэлтэс



7
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Тэтгэврийн хувийн 

хэргийн бүртгэл 

хариуцсан байцаагч, 

мэргэжилтэн

Нийгмийн даатгалын тухай багц хууль

болон холбогдох бусад хуулиудыг

хэрэгжүүлэх, тэтгэврийн хувийн хэргийг

бүрдлийн дагуу хүлээн авах, бүртгэл

хөтлөх, хадгалах, мэдээллийн сан

бүрдүүлэх чиг үүргийг хэрэгжүүлнэ.

2
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Эдийн засаг /0311/ 

Нягтлан бодох 

бүртгэл, татвар 

/0411/              

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/ 

Менежмент ба 

удирдахуй /0413/ 

Маркетинг зар 

сурталчилгаа 

/0414/                    

Эрх зүй /0421/

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

- Бодлогын судалгааны чанарын болон тоон 

аргыг ашиглан дүн шинжилгээ хийх;

- Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах;

- Судалгааны ерөнхий арга зүйн мэдлэгтэй 

байх;

-   Мэдээлэл дэх дутуу, алдаатай, нийцтэй бус 

байдлыг илрүүлэх;

- Нийгмийн даатгалын салбарын асуудлын 

хүрээнд шийдлийн хувилбарыг боловсруулж, 

хариуцах;

- Нийгмийн даатгалын салбарын асуудлаар 

судалгаа хийж дүнг хариуцах;

- Саналын зөрүү, үл ойлголцлыг эв зүйгээр 

зохицуулах;

-  Бусад.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

8
Дэс түшмэл 

ТЗ-7

Нэг цэгийн 

үйлчилгээ, цахим 

мэдээллийн тасгийн 

дарга

Нийгмийн даатгалын байгууллагаар

үйлчлүүлж, буй иргэд, даатгуулагчдад

нийгмийн даатгалын тухай багц хууль,

холбогдох хууль тогтоомжийг суртачлан

таниулах, нийгмийн даатгалын үйлчилгээг

иргэдэд, чирэгдэлгүй хүртээмжтэй хүргэх,

чиг үүргийг хэрэгжүүлнэ.  

1
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Эдийн засаг /0311/ 

Нягтлан бодох 

бүртгэл, татвар 

/0411/              

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/ 

Бизнесийн 

удирдлага /041301/                                

Эрх зүй /0421/

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 2-оос 

доошгүй жил 

ажилласан байх.

- Хариуцсан ажлаа төлөвлөх, зохион 

байгуулах;

- Удирдлагадаа байгаа албан хаагчдын ажил 

үүргийг оновчтой хуваарилах, удирдах 

чадвартай байх;

- Албан хаагчдын ажлын гүйцэтгэлд өдөр 

тутам хяналт тавьж, зохих заавар чиглэл 

өгөх,

- Албан ажлын хэрэгцээнд шаардагдах 

мэдээлэл цуглуулж, дүгнэх;

- Шийдвэрийн шууд болон шууд бус үр 

дагаврыг дүгнэх;

- Бодлогын үндэслэлтэй санал, дүгнэлт, 

зөвлөмж боловсруулах;

- Албаны үйл ажиллагаа дахь эрсдэлийг 

урьдчилан тодорхойлох, бууруулах;

- Тоон мэдээлэлтэй ажиллах, нэгтгэн дүгнэх, 

статистикийн арга хэрэгслийг ашиглах 

чадвартай байх;

- Компьютерын хэрэглээний программ 

ашиглах, мэдээлэл солилцох боломжийг 

бүрдүүлэн ажиллах;

- Кирилл болон үндэсний бичгээр албан хэрэг 

хөтлөх чадвартай байх.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

9
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Нэг цэгийн 

үйлчилгээний 

байцаагч, 

мэргэжилтэн

Нийгмийн даатгалын хууль тогтоомж

болон холбогдох бусад хууль

тогтоомжийн хэрэгжилтийг хангах,

зөвлөгөө мэдээлэл өгөх, тэтгэвэр,

тэтгэмжийн баримтыг цаг хугацаанд нь

хүлээн авах, хүсэлт илгээх чиг үүргийг

хэрэгжүүлнэ.  

6
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Эдийн засаг /0311/ 

Нягтлан бодох 

бүртгэл, татвар 

/0411/              

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/ 

Менежмент ба 

удирдахуй /0413/ 

Маркетинг зар 

сурталчилгаа 

/0414/                  

Эрх зүй /0421/ 

Худалдаа /0416/

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 2-оос 

доошгүй жил 

ажилласан байх.

- Албан ажлын хэрэгцээнд шаардагдах 

мэдээлэл цуглуулах, мэдээлэл дэх дутуу, 

алдаатай, нийцтэй бус байдлыг илрүүлэх;

- Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг 

тайлагнах;

- Судалгааны ерөнхий мэдлэгтэй байх;

- Мэдээллийн уялдаа холбоо, чиг хандлагыг 

олж харж чаддаг байх;

- Хууль тогтоомжийн хүрээнд асуудлыг 

шийдвэрлэх хувилбарыг боловсруулж, үр 

дагаврыг хариуцах;

- Шаардлагатай асуудлаар судалгаа хийж, 

хариуцах;

- Бусад.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

Чингэлтэй дүүргийн 

Нийгмийн даатгал 

газар

Тэтгэвэр 

тэтгэмжийн 

хэлтэс



10
Дэс түшмэл 

ТЗ-8

Нийслэлийн  

үйлчилгээний 

нэгдсэн төвийн 

байцаагч, 

мэргэжилтэн 

Нийгмийн даатгалын тухай багц хууль

болон холбогдох бусад хууль

тогтоомжийн хэрэгжилтийг хангах,

зөвлөгөө мэдээлэл өгөх, тэтгэвэр,

тэтгэмжийн баримтыг цаг хугацаанд нь

хүлээн авах, хүсэлт илгээх чиг үүргийг

хэрэгжүүлнэ.

1
Бакалвар ба түүнээс дээш 

боловсролын зэрэгтэй. 

Эдийн засаг /0311/

Нягтлан бодох 

бүртгэл, татвар 

/0411/;

Санхүү, банк, 

даатгал /0412/;

Менежмент ба 

удирдахуй /0413/;

Маркетинг, зар 

сурталчилгаа 

/0414/;

Худалдаа /0416/;

Эрх зүй /0421/.

Туслах түшмэлийн 

албан тушаалд 

ажилласан бол давуу 

тал болно.

 - Нийгмийн даатгалын салбарын асуудлын 

хүрээнд шийдлийн хувилбарыг боловсруулж, 

хариуцах;

- Нийгмийн даатгалын салбарын асуудлаар 

судалгаа хийж дүнг хариуцах;

- Саналын зөрүү, үл ойлголцлыг эв зүйгээр 

зохицуулах;

- Өөрийн чиг үүргийн хүрээнд шийдлийн 

хувилбарыг боловсруулж, хариуцах;

- Албан ажлын чиг үүргийнхээ дагуу хууль эрх 

зүйн үндэслэл бүхий зөвлөгөө мэдээллээр 

хангаж ажиллах чадвартай байх;

- Англи хэл эсхүл бусад гадаад хэлээр албан 

тушаалын чиг үүрэгт хамаарах мэдээллийн эх 

сурвалжийг ашиглах чадвартай байх;

- Компьютерын хэрэглээний программ, 

мэдээллийн дэвшилтэт технологи ашиглах 

чадвартай байх.

- Кирилл болон үндэсний бичгээр албан хэрэг 

хөтлөх чадвартай байх;.

- Бусад.

ТАЗ-ын 2024 оны 05 дугаар 

сарын 24-ны өдрийн  215 

дугаар тогтоолын 8 дугаар 

хавсралт

Чингэлтэй дүүргийн 

Нийгмийн даатгал 

газар

Тэтгэвэр 

тэтгэмжийн 

хэлтэс


